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MIRADOR

DECRETO N°. 064/2013

SUMULA: “Regulamenta os procedimentos, atribui
responsabilidades aos Membros das Secretarias, para o
atendimento integral das instrucées do Tribunal de Contas
do Estado do Parana (TCE-PR), e, define os Secretarios,
Diretores, Chefes e Funcionarios responsaveis pelo
fornecimento e inclusdao dos dados no Sistema de
Informacoes Municipais — Acompanhamento Mensal (SIM-
AM), em atencdo as Normas estabelecidas pela
Constituicao Federal e Estadual, pela Lei Complementar n2.
101/00, pela Lei Complementar Estadual n2. 113/05, pelo
Regimento Interno, e, demais Resolucdes, Instrucoes
Normativas e Provimentos do TCE-PR”.

O Prefeito Municipal de Mirador, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicoes legais que lhes sao conferidas pela Lei Organica Municipal;

DECRETA

Artigo 12. - O Sistema de Informagdes Municipais — Acompanhamento Mensal (SIM-AM)
constitui instrumento para o exercicio do controle externo da administragdo publica
municipal, a luz das competéncias e atribuicoes estabelecidas pela Constituicdo Federal e
Estadual, pela Lei Complementar n®. 101/00, pela Lei Complementar n?. 131/09, pela Lei
Complementar Estadual n®. 113/05, pelo Regimento Interno, e, demais Resolucdes,
Instrugcdes Normativas e Provimentos do Tribunal de Contas do Estado do Parana. Ficam
as Secretarias do Municipio de Mirador, conforme os dados e as informacdes necessarias,
responsaveis pelos procedimentos, para atender as instrugcbes normativas do TCE-PR,
guanto ao fornecimento e inclusdo dos dados, de suas respectivas Secretarias, no sistema
SIM-AM.

Artigo 22. - O SIM-AM é uma ferramenta de captacdo de elementos destinados a
composicao da prestacdo de contas anual e da elaboracgéo eletronica dos demonstrativos
determinados na LRF, consubstanciados no Relatério Resumido da Execucgéo
Orcamentaria, no Relatério de Gestao Fiscal e nas outras pecas gerenciais que venham a
ser instituidas por lei, como a redacéo trazida na Lei Complementar n®. 131/09.

Artigo 32. - No conjunto, os elementos do SIM-AM que constitui banco de dados, que
abrange informacgdes contabeis, patrimoniais, administrativas e gerenciais, utilizados na
composi¢cao da parte informatizada da Prestacao de Contas Anual do exercicio financeiro
correspondente, auxiliam a analise dos demais sistemas de controle externo
implementados pelo Tribunal de Contas, e pode, ainda, instrumentalizar a realizagao de
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programas de auditoria interna e externa. Entre outroS dados transmitidos por cana
eletrénico, abrange informagdes contabeis, patrimoniais, administrativas e gerenciais da
entidade publica e respectivos controles internos, sendo, os Secretarios, Diretores, Chefes
e Funcionarios responsaveis pela inclusao dos dados.

Artigo 42. - A seguranca e a responsabilidade pela exatiddo dos dados inseridos pelas
referidas Secretarias, sera dos Secretarios, Diretores, Chefes e Funcionarios de cada
Secretaria envolvido no processo de fornecimentos e alimentacao dos dados no sistema,
conforme indicado no artigo anterior, possuindo cada usuéario, para a efetiva utilizacao do
sistema, senhas para acesso ao mddulo, que representam a assinatura eletrénica dos
Gestores e técnicos, realizada diretamente pelo Secretario, Diretor, Chefe, funcionarios ou
por pessoa autorizada a proceder o fornecimento e a inclusdo dos dados no sistema.

Artigo 52. - A definicdo de procedimentos técnicos e contabeis basicos, com adocao
obrigatéria pela municipalidade, constitui regra necessaria a padronizacao de critérios para
o adequado exercicio do controle interno, externo, e, social:

I — Normas Gerais de Contabilidade para o Setor publico: o cumprimento dos
principios, normas e convengdes estabelecidas pelo Conselho Federal de Contabilidade;

Il - Consolidacao do Orcamento: o Orgamento Municipal deverd contemplar todas as
Entidades da Administracdo Direta e Indireta, em conformidade com o artigo 165,
paragrafo 59, inciso I, Il e lll, da constituicao federal;

lll - Fundos Especiais: os fundos que realizarem a execucado orcamentaria e financeira
de despesas orcamentarias serdo controlados de modo centralizado, no orgcamento da
administracdo direta municipal, constituindo-se em unidade orgamentaria distinta que
permite a sua identificacdo mediante a execucdo de programas e projetos ou atividades
proprias;

IV — Subdivisao do Orcamento por Fonte de Recursos: a contabilizacdo das receitas e
despesas orcamentarias sera especificada por fontes de recursos, de modo a identificar as
vinculagbes legais e ordindrias, em atendimento ao inciso |, do artigo 50, da Lei
Complementar n?. 101/00, sendo obrigatéria a adogao da tabela padrao do TCE-PR;

V — Desdobramento de Receitas e Despesas: o desdobramento dos cédigos de receitas
e despesas orgamentarias devera conter no minimo a estrutura de codigo do Plano de
Contas Unico do TCE-PR,;

VI — Regime de Competéncia da Despesa: a emissao dos empenhos se dara dentro da
respectiva competéncia da despesa, entendida como sendo o més em que a obrigacao
tornou-se liquida, com a solicitacdo da Secretaria e autorizacdo da Administracao;

VIl - Pagamento de Precatérios, Sentencas Judiciais, Acordos Trabalhistas e outros:
o procedimento de pagamento destes itens serd realizado conforme orientacdo e
determinacao da Procuradoria Juridica do Municipio.
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Artigo 62. - Para fins de divulgacao publicitaria, do Relatério Resumido da Execucao
Orcamentaria, do Relatério de Gestao Fiscal e das Audiéncias Publicas, os dados e
relatérios serdo emitidos mediante a utilizagdo de seus préprios sistemas, com vistas a
obediéncia dos prazos para divulgacdo, realizacdo e publicagdo, atendendo ao
estabelecido pela LRF e TCE-PR. As datas para realizagdo das audiéncias publicas e
divulgagdo dos relatorios estdo definidas nas Instrugbes Normativas do TCE e da
Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

Artigo 79. - As Secretarias sdo responsaveis por gerar e repassar a Divisdao de
Contabilidade e Orcamento, até o décimo dia do més seguinte ao fechamento do
bimestre/quadrimestre, conforme o caso, os dados operacionais, as acdes realizadas, 0s
projetos desenvolvidos, e, os programas atendidos, para a realizacdo das audiéncias
publicas. A falta, no atendimento dos prazos definidos, implicara em responsabilidades aos
Secretarios, Diretores de Divisbes e Funcionarios, pelas consequéncias geradas,
causadas pelo atraso na realizagdo das audiéncias publicas e divulgacao dos dados.

Artigo 82. - O “Diario” ou “Razéo” constituem os registros permanentes da Entidade. A
Entidade municipal mantera arquivada e em boa ordem, os Livros de Contabilidade,
emitidos e formalizados, mensalmente, de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade, NBC T 2.1.

Artigo 92. - Sem prejuizo da manutencao do “Diario”, os bancos de dados informatizados
serao mantidos em arquivo magnético, adotando-se mecanismos de seguranca e protecao
que preservem a integralidade destes, no mesmo formato definido para os arquivos de
importacdo de dados do SIM-AM.

Artigo 10. - O “Diério” devera constituir volumes mensais, com numeracao de folhas, Unica
e sequencial, da primeira do més de janeiro até a ultima do més de dezembro, e, conter
Termo de Abertura e Encerramento, firmado pelo Contador, Prefeito e responsavel pelo
Controle Interno.

Artigo 11. - O encerramento de cada volume mensal devera conter o Balancete Financeiro
Mensal, numerando-se as respectivas folhas.

Artigo 12. - Ao final do exercicio, antecedendo a folha com o Termo de Encerramento,
deverao ser incluidos todos os anexos da execuc¢ao orcamentaria, financeira e patrimonial
nos moldes exigidos pela Lei, e, Portarias reguladoras da Secretaria de Orcamento e
Financas, e, da Secretaria do Tesouro Nacional.

Artigo 13. - Os documentos de despesa devem ser emitidos em nome do Municipio,
Fundo Municipal de Saude ou Fundo Municipal de Assisténcia Social, mediante a
apresentacao de nota fiscal e/ou recibo.
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§ 1° — Em via original, os documentos, devem conter a descricao da despesa efetuada, e,
certificado exarado pelo responsavel pela realizacdo do gasto de que os materiais foram
recebidos e/ou de que os servigos foram efetivamente realizados.

§ 2° - Nao serdo aceitos documentos sem a devida identificacdo do credor, que
apresentam alteracdes, rasuras, emendas ou entrelinhas, que prejudicam a clareza ou
legitimidade dos mesmaos.

Artigo 14. - O cadastro das informacdes pessoais de todos os membros do Conselho
Municipal de Saude, do Conselho Municipal do FUNDEB e do Conselho Municipal de
Educacao devera ser mantido atualizado no Sistema de Cadastro do Tribunal de Contas.

Paragrafo unico. - A obtencdo de senha junto ao Setor de Cadastro do Tribunal de
Contas, para acesso e atualizagdes dos registros das alteracbes que ocorrerem no
Colegiado, cabe diretamente ao representante legal dos respectivos Conselhos.

Artigo 15. - A realizacado da receita e da despesa publica do Municipio de Mirador sera
efetivada exclusivamente por via bancéria.

§ 12 - O pagamento de despesa sera efetivado preferencialmente pelos meios eletronicos
ofertados pelo sistema bancéario, na forma de avisos de crédito, ordem bancaria,
transferéncia eletrbnica disponivel ou por outros servicos da mesma natureza
disponibilizados pelas Instituigdes Financeiras.

§ 22 - Quaisquer pagamentos de despesa realizados por cheque, obrigatoriamente nominal
ao credor e cruzado, devera conter justificativa no processo, devendo o Ordenador obter
visto do Controle Interno.

§ 32 - A utilizacao de cheque nominal ao proprio emitente para o pagamento a terceiros,
sob quaisquer hipéteses, sera tomada por irregularidade material, devido a inexisténcia de
nexo causal e técnico justificador.

Artigo 16. - Os itens constantes dos controles fisicos das contas de Bens Modveis e
Iméveis do Ativo Permanente, de Responsabilidade do Controle Interno e da Sessao de
Patrimb6nio, deverdo manter consisténcia com os saldos contdbeis de cada conta, nos
termos do art. 96, da Lei n°. 4.320/64.

§ 12 - A classificacdo das contas representativas de Bens Imoéveis observara o
detalhamento definido no plano de contas para o Ativo Permanente, desdobrando-se as
incorporacdes concluidas das em andamento.

§ 22 - Os bens de dominio publico serdo registrados no Sistema de bens patrimoniais,
inclusive as incorporag¢des concluidas, das em andamento.

Artigo 17. - O setor de pessoal do Municipio devera manter atualizado, anualmente, os
registros com a declaracdo de bens e valores de propriedade pessoal de seus agentes
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publicos e funcionarios, em conformidade com o art. 13 da . 8.429, de O
junho de 1992.

Artigo 18. - O Tribunal de Contas determinara a apresentacdo dos documentos que
comprovem o cumprimento das exigéncias contidas no artigo 17, como condi¢édo prévia ao
inicio de procedimentos de auditoria, caracterizando irregularidade material a inexisténcia
ou insuficiéncia dos controles apresentados.

Artigo 19. - As remessas de dados ao SIM-AM, incluindo os diarios mensais da
contabilidade e os registros auxiliares da tesouraria e da arrecadacéao, serao efetivadas via
pagina do Tribunal de Contas na internet, mediante confirmacado da senha de acesso
disponibilizada a Prefeitura e as Secretarias.

Paragrafo unico. - A senha constitui assinatura eletrénica pela qual ficardo estabelecidas
as responsabilidades pessoais dos Dirigentes das Secretarias, Divisdes e Sessoes, sendo
emitida senha individual para cada Secretaria/Divisdo/Sessdo, ou autorizada pelos
Diretores para ser utilizadas pelos funcionarios das Divisdes/Sessoes.

Artigo 20. - A exatiddo dos dados enviados através do SIM-AM é de estrita
responsabilidade dos Secretarios/Diretores/Chefes e Funcionarios, que alimentam o
sistema através das informacbes especificas, do Prefeito Municipal que determina as
acoes, planos, metas e atividades desenvolvidas, e, do técnico do controle interno, que
realiza a fiscalizacdo de todas as etapas do processo, a quem compete garantir a
fidelidade dos dados com os registros contabeis, realizados pela Divisao de Contabilidade
e Orcamento, e, demais sistemas de controle interno desta.

§ 12 - Tendo em vista a reserva de responsabilidade ressalvada no caput deste artigo, a
validacdo das informac6es e dos dados transferidos ao SIM-AM, nédo constitui por si
atestado de regularidade das formalidades, da exatiddo e fidedignidade dos
procedimentos, significa, apenas, que foram observados o0s requisitos técnicos de
comunicagao com o Sistema.

§ 22 - O aceite pelo SIM-AM, das informacdes e dados transmitidos ao Sistema, ndo
produz efeitos de consolidacdo de atos da administragdo e nem extingue irregularidades
por quaisquer fatos e atos, que sao de plena responsabilidade dos administradores das
respectivas Secretarias/Divisdes/Sessdes da Prefeitura, devendo—se salientar que o
Sistema constitui instrumento de captacéo para composicao da base.

§ 32 - Para possibilitar a atuacdo e apoio do controle interno, o Tribunal de Contas
viabilizara senhas para o acesso deste, em carater restrito para leitura e consultas as telas
de dados do Sistema, alimentadas pelos diversos setores da administracédo, e, em carater
especifico para inclusdo dos registros que se fizerem necessarios em relatérios cuja
elaboracao seja a este subordinada.

§ 42 - Cabera representacdo ao Ministério Publico Estadual quando constatada a
ocorréncia do crime tipificado no art. 313—-A, do Cédigo Penal, no sentido de “inserir ou
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facilitar, o funcionario autorizado, a insercdo de dados falsos, alterar ou excluir
indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da
Administracao Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou
para causar dano”.

Artigo 21. - O nao atendimento as disposicbes deste Decreto, por todos o0s
Secretarios/Diretores/Chefes do Municipio, constitui responsabilidade pessoal dos
gestores das Secretarias/Divisdes/Sessoes, em relacdo aos procedimentos realizados.

Artigo 22. - A parte eletronica da Prestacdo de Contas Anual serd composta com dados
enviados pelo SIM-AM, constituindo—se na base informativa para a analise técnica e legal
desta, conforme prevé o art. 216, § 12 do Regimento Interno do TCE.

§ 12 - As demonstracdes do cumprimento das exigéncias constitucionais de aplicagdo em
manutencdo e desenvolvimento do ensino e em acgdes e servicos de saude publica
constituem pecas componentes do Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria, sendo
compostos com dados do SIM-AM, conforme disposto no paragrafo Unico do art. 293 do
Regimento Interno do TCE.

§ 22 - A remessa dos dados informatizados através do SIM-AM substitui o
encaminhamento fisico dos anexos da execucao orcamentaria, financeira e patrimonial da
Lei n® 4.320/64 e, igualmente, do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria e do
Relatério de Gestao Fiscal determinados na Lei Complementar n®. 101/00.

Artigo 23. - As informagcées do SIM-AM servirdo de fonte para a elaboragcdo de
demonstrativos para divulgacdo na internet, no Portal do Controle Social, mantido pelo
Tribunal de Contas do Parana e no Portal de Transparéncia do Municipio.

Artigo 24. - As informagbes do SIM-AM servirdo de fonte para a elaboragdo do Perfil e
Evolucédo das Financas do Municipio, do Projeto Transparéncia das Acbes Publicas dos
Municipios do Parang, mantido pelo Tribunal de Contas do Parana.

Artigo 25. - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao, com efeito retroativo a
01 de Janeiro de 2013, revogando as disposicoes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE;

Gabinete do Prefeito, 01 de abril de 2013.

REINALDO PINHEIRO DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
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